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	Görevli Personelin 
	Aracın

	Ünvanı, Adı, Soyadı
	
	Sürücüsü Adı, Soyadı
	

	Gideceği Yer
	
	Plakası
	

	Araçta yolculuk edeceği diğer personel isimleri
	-
-
-
-
	Ait Olduğu Kuruluş / Birim
	İstanbul Teknik Üniversitesi
Avrasya Yer Bilimleri Enstitüsü

	İmzası
	
	
	

	Görevlendirenin
	[bookmark: _GoBack]Görevli Aracın Seyahati

	Ünvanı, Adı, Soyadı
	
	Çıkış
	Dönüş

	İmzası
	

	Km'si
	
	Km'si
	

	Kurumu / Birimi
	İstanbul Teknik Üniversitesi
Avrasya Yer Bilimleri Enstitüsü
	Tarih
Saat
	
	Tarih
Saat
	



	
Görev Tanımı ve Amacı


	








	
Görev Talimatı;

1- Taşıt görev emri her görevlendirmede iki nüsha doldurulacak, bir nüsha kurumda kalacak ikinci nüsha araçta bulundurulacaktır.
2- Taşıt görev emrinde yer alan tüm bilgiler eksizsiz doldurulacak, görev bitiminde görevlendiren birim bilgilendirilecektir.
3- Taşıt görev emri yetkililerin istemesi halinde gösterilecektir.
4- Araç sürücüleri ile araçta bulunan görevliler Devlet Memuru/İTÜ mensubu sıfatının gerektirdiği saygınlığa uygun davranışlarda bulunacaktır.
5- Sürücülerin trafik işaret ve işaretçilerine, karayolları trafik kuralları ve hız sınırlamalarına uymaları zorunlu olup, uyulmadığı tespit edilen sürücüler hakkında yasal işlemler yapılacak ve ayrıca trafikte aldıkları cezalardan yükümlü tutulacaklardır.
6- Şoför aracın çıkış saati ve kilometresi ile giriş saati ve kilometresini kontrol edecektir.
7- Bu belge denetime elverişli olacak şekilde tasnif edilip dosyalanacaktır.
8- Bu belgedeki bölümler tam olarak doldurulmadığı takdirde taşıt trafiğe çıkmayacaktır.





	Belgeyi Hazırlayan
	
	Uygundur

	(Ünvan,Ad,Soyad,İmza)

	

	(Ünvan,Ad,Soyad,İmza)
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Avrasya Yer Bilimleri

Enstitusu
www.eies.itu.edu.tr





